
 

PANITIA PENERIMAAN SANTRI BARU  
PP. QUEEN AL FALAH dan 

SMP 1, 2, 3 - SMA - SMK QUEEN AL FALAH 

PERIODE 2025 – 2026 M / 1446 – 1447 H  

 

 

TUTORIAL PENDAFTARAN SANTRI BARU 

PP. QUEEN AL FALAH - SMP 1 - SMP 2 - SMP 3 - SMA - SMK QUEEN AL FALAH 

 

1. Menyiapkan berkas yang diperlukan : 

a. Kartu Keluarga. 

b. Akta kelahiran. 

c. Foto (setengah badan dan background biru)  

• Laki-laki menggunakan kemeja putih (kerah) dan memakai peci hitam  

• Perempuan menggunakan baju putih dan memakai kerudung putih  

d. KTP Orang Tua (Ayah dan Ibu) / Wali 

e. Kartu Pelajar/surat keterangan Pelajar  

f. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK)/Surat Keterangan Kelakuan Baik 

(SKKB)  

 

2. Melakukan scan berkas di atas menggunakan scanner printer, jika tidak bisa maka 

menggunakan aplikasi semisal Camscanner. Untuk tutorial penggunaan bisa dilihat  di  

youtube atau pada tautan ini : 

https://www.youtube.com/watch?v=twa5bOcwEs4&t=381s 

 

3. Pendaftaran Santri baru dilaksanakan secara online melalui website 

https://queenalfalah.id/. Kemudian pilih menu PENDAFTARAN pada menu di pojok kanan 

atas. 

Setelah masuk ke menu tersebut, nantinya akan muncul gambar seperti di  bawah ini. 

Kemudian pilih/klik tingkatan Sekolah yang dituju. 

 

https://www.youtube.com/watch?v=twa5bOcwEs4&t=381s
https://queenalfalah.id/


 

4. Tampilan akan berubah menjadi seperti  gambar di bawah ini, kemudian silahkan 

mengisi data diri guna membuat akun pendaftaran. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5. Setelah mengisi data diri, silahkan lakukan pembayaran formulir pendaftaran melalui 

nomor virtual akun dengan memilih bank yang diinginkan, lalu klik “BAYAR”. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Setelah klik “bayar” tampilan akan berubah seperti gambar di bawah ini. dan segera 

lakukan pembayaran dengan tata cara yang tertera.  

 

 
 

 

 

 

7. Setelah melakukan pembayaran, tampilan akan berubah seperti  gambar di bawah ini.  

Jika tidak berubah mohon untuk di refresh/muat ulang websitenya.  

Kemudian klik “ ISI FORMULIR”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Setelah klik “ISI FORMULIR” tampilan akan berubah seperti gambar di bawah ini. 

Kemudian lakukan pengisian formulir pendaftaran.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

9. Isi FORMULIR secara lengkap dan teliti mulai dari ;  

• Tahap 1 : data Santri  

• Tahap 2 : data Orang tua atau Wali  

• Tahap 3 : data Sekolah asal  

• Tahap 4 : unggah data lampiran berkas  

• Tahap 5 : konfirmasi dan pernyataan  

 

10. Pada setiap tahapan pengisian formulir klik “SIMPAN DAN LANJUT”  

 

11. Setelah mengisi formulir, silahkan lakukan “ceklist” pada surat pernyataan yang harus  

disetujui. Kemudian klik “DAFTAR SEKARANG” .  

 
 

 

12. Setelah klik “DAFTAR SEKARANG”, pendaftar harus mendownload kartu tes/ujian 

di website atau dapat didownload  melalui link pada chat whatsApp dari admin. Seperti 

yang ada di bawah ini :  

• Tampilan di website 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Tampilan chat whatsapp admin 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

13. Mencetak kartu tes/ujian calon santri baru.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14. Menunggu pengumuman teknis dan jadwal pelaksanaan tes/ujian Santri baru. 

(pengumuman dikirim via whatsapp admin) 

 

15. Mengikuti pelaksanaan tes/ujian bagi Santri baru.(teknis tes/ujian akan diumumkan 

lebih lanjut)  

 

16. Pengumuman hasil tes/ujian bagi Santri baru, diumumkan pada login website akun 

pendaftaran masing-masing dan dikirim via whatsapp admin.  

 

17. Melakukan pembayaran daftar ulang (dengan login website akun pendaftaran). 

Pendaftar yang dinyatakan lulus tes/ujian, maka wajib melakukan daftar ulang dengan 

cara melunasi administrasi pendaftaran Pondok Pesantren dan administrasi pendaftaran 

Sekolah Formal. maksimal 15 hari setelah pengumuman hasil Tes/ujian. Jika sampai 

waktu yang ditentukan tidak melunasi administrasi daftar ulang, maka pendaftaran 

dianggap gugur (tidak lulus) dan tidak diterima menjadi Santri PP. Queen Al Falah . 

 

18. Setelah melakukan pembayaran daftar ulang. Santri baru dapat mendownload surat 

bukti diterima dan Surat pernyataan bermaterai 10.000  yang ditandatangani Orang 

tua/Wali, dan berkas-berkas persyaratan wajib dibawa saat keberangkatan santri ke 

pondok. (jadwal Menyusul) 

 
 

 

 

 


